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1. IANDA GUINE! DJUNTU

landa Guiné! Djuntu é uma acao financiada pela Uniao Europeia, integrada no programa
landa Guiné! N6 lanta, n6 pega!, e Implementada pelo Instituto Marqués de Valle Fl6r
(IMVF), com a duracao de 5 anos (2019 a 2023). Esta acdo tem como objetivo geral:
Cidadaos da Guiné-Bissau protagonistas na resolucao de problemas coletivos, e como
objetivo especifico: Reforcar a participacdo e atuacao de Coletivos de Cidadaos
Organizados para a resolucao dos seus problemas.

Esta acao atua com base em 4 logicas de funcionamento:




2. 0O que éo GAP?

O Gabinete de Apoio Permanente (GAP) - é uma estrutura permanente dentro da Acdo
landa Guiné! Djuntu responsavel pela implementacao do Método Djuntu com os Coletivos
de Cidadaos Organizados (CCO).

Este Gabinete utilizard metodologias e ferramentas que permitam identificar e responder
as necessidades especificas dos cidadaos, promovendo a sua mobilizacdo para o exercicio
dos seus direitos, sendo que todas as iniciativas propostas pelos CCO deverao ser
desenhadas a partir da identificacao de um problema e da respetiva solucao.

3. O que é o Método Djuntu

O Método Djuntu, que surgiu no contexto de implementacao do projeto landa Guiné!
Djuntu, ¢ uma metodologia de apoio a sociedade civil, que compreende um conjunto de
ferramentas e acdes organizadas de forma a tornar os Coletivos de Cidadaos Organizados
protagonistas na resolucao de problemas locais com o envolvimento da comunidade.

O que é um Coletivo de Cidadaos Organizado (CCO)?

O Coletivo de Cidadaos Organizados (CCO) sao todas as formas de agregacao dos
cidadaos, formais e informais, legalizadas e nao legalizadas, que: a) tém um nivel minimo de
permanéncia; b) ndo tém relacio de afiliacdo ou dependéncia formal diante de outras
entidades (tais como instituicoes publicas, partidos politicos, instituicoes religiosas,
empresas, familias e entidades de autoridade tradicional); c) tém objetivos vinculados aos
interesses comuns de comunidades ou grupos sociais (e ndo aos interesses de particulares)
e a gestao de «bens comuns».



O que é um Coletivo de Cidadaos Organizado (CCO)?

No quadro da Acao landa Guiné! Djuntu, e
de acordo com o Mapeamento da
sociedade civil da Guiné-Bissau, sao
consideradas Organizacdes da Sociedade
Civil - OSC (onde estao inseridos os
Coletivos de Cidadaos Organizados -
CCO), “todas as formas de agregacdo dos
cidaddos, formais e informais, legalizadas e
ndo legalizadas. (...) todas as formas de
agregacdo que: a) tém um nivel minimo de
permanéncia; b) que ndo tém relacdo de
afiliacdo ou dependéncia formal diante de
outras entidades (tais como instituicoes
publicas, partidos politicos, instituicoes
religiosas, empresas, familias e entidades de
governo tradicional); c) que tém objetivos
vinculados aos interesses comuns de
comunidades ou grupos sociais (e ndo aos
interesses de particulares) e a gestdo de
«bens comuns»”.

No Roteiro da Unido Europeia paraum
compromisso com a sociedade civil na
Guiné-Bissau 2016-2020, incluem-se na
categoriade OSC (CCO):

“associacoes, fundacées, movimentos
sociais, sociedades de facto, organizacoes de
base comunitdria, as ONG, redes e
plataformas de organizacoes e ainda outras
formas de associacoes civis de pessoas
fisicas, ou seja,qualquer entidade (de facto,
singular ou coletiva) ou pessoa que realize
as atividades referidas, desde que ndo
pertenca a esfera do poder publico, nem
tenha fins lucrativos, incluindo entidades
filantropicas, reivindicantes e/ou
fiscalizadoras da coisa publica, como as
entidades sindicais, socioprofissionais, (...) e
0s meios de comunicacao social” .

Das entidades incluidas na categoria de
OSC (CCO), ndo estao incluidas as
instituicoes religiosas por serem excluidas
na definicdo do roteiro.

Nao sdo consideradas OSC (CCO)
Bissau-guineenses e, em consequéncia,
organizacoes locais elegiveis, as entidades
juridicas que tenham sede estatutaria
num outro pais, mesmo que os seus
estatutos tenham sido objeto de registo
local ou que sejam acompanhados de um
“memorando de entendimento”.

p.3, Novembro de 2016, https://eeas.europa.eu/sites/eeas/files/guine-bissau_roteiro_sociedade_civil_2016-20.pdf
p.3, Novembro de 2016, https://eeas.europa.eu/sites/eeas/files/guine-bissau_roteiro_sociedade_civil_2016-20.pdf.



4. Que tipo de apoios os CCO
podem solicitar?

Os CCO podem solicitar 2 tipos de apoio, sempre para um montante maximo de
4.500.000 XOF:

1) Apoios que visam resolver problemas da comunidade onde um CCO trabalha parao
bem-estar da mesma.;

2) Apoios que visam resolver os problemas do préprio CCO, visando a boa realizacdo do
seu objeto social e/ou problemas coletivos.




5. Quais sao os critérios dos

apoios?

5.1 Quem pode solicitar os apoios?

As solicitacoes dos apoios GAP podem ser feitas por Coletivos de Cidadaos Organizados
(CCO) nas suas diferentes manifestacoes, que cumpram com os critérios a seguir
apresentados (segundo os documentos comprovativos abaixo referidos):

l.Ser um CCO

Bissau-guineense*

*N&o sdo consideradas OSC/CCO
Bissau-guineenses e, em
consequéncias, organizacoes locais
elegiveis, as entidades juridicas que
tenham sede estatutaria num outro
pais, mesmo que os seus estatutos
tenham sido objeto de registo local ou
que sejam acompanhados de um
“memorando de entendimento”.

No caso de CCO formais/legalizados: Cépia da certiddo de
Escritura no Cartério Notarial da Guiné-Bissau, incluindo os
estatutos da organizacao, ou, no caso dos 6rgaos de comunicacao
social comunitarios (OCSC), cépia da licenca ou autorizacdo, ainda
que provisoria (alvard), em vigor na altura da apresentacio do

pedido de apoio.

No caso de CCO nao formais/nao legalizados: Declaracao da
elegibilidade assinada pelos lideres da tabanca ou comissao de
moradores do bairro, que comprova a existéncia do CCO e o seu
trabalho, de pelo menos 1 ano, na localidade, conforme os anexos
Declaracao da elegibilidade do CCO (Anexo A), Declaracao de
indigitacdo do representante do CCO (Anexo B) e Declaracdo da

estrutura organizacional do CCO (Anexo D)

(O GAP reserva-se ao direito de realizar verificacoes, incluindo a

solicitacdo de informacdes sobre o CCO a terceiros.)

Il. Nao ter fins lucrativos

Certidao de escritura (se for CCO formal/legalizado) ou declaracao
(caso ndo seja formal/legalizado), segundo o Anexo A do presente

Guia.




I1l. Estar inscrito no
Centro de Recursos

No caso de CCO formais/legalizados:

e Certidao de legalizacao
e Ata da ultima assembleia

e Relatorio de atividades

No caso de CCO nao legalizados:

|. Declaracdo da elegibilidade do CCO (Anexo A)
Il. Declaracio de indigitacao do representante do CCO (Anexo B)
I1l. Declaracao da estrutura organizacional do CCO (Anexo D)

No caso dos Orgaos de Comunicacio Social Comunitarios (OCSC):

e Licenca ou autorizacao
e Estatuto e Ata de assembleia (opcional) ou
e Declaracdo de indigitacdo do representante do CCO (Anexo B)

e Declaracdo da estrutura organizacional do CCO (Anexo D)

IV. Dimensao minima
organizacionaldoCCO e
experiéncia comprovada
(minimade 1 ano) na
comunidade

No caso de CCO formais/legalizados:

e Ata da ultima assembleia

e Relatorio de atividades

No caso de CCO nao formais/nao legalizados:

e Declaracio da elegibilidade do CCO (Anexo A)

e Declaracdo da estrutura organizacional do CCO (Anexo D)

No caso dos Orgaos de Comunicacio Social Comunitarios (OCSC):

e Estatuto

OBS: Os 6rgaos de comunicacao social com suporte exclusivamente on-line nao sao

elegiveis.




Cada CCO pode solicitar quando apoios?

Ao longo da Acao, um CCO podera beneficiar, no maximo, de dois (2) apoios, ndo podendo
ocorrer simultaneamente:

e Enquanto a proposta estiver no processo de agendamento ou avaliacao;
e Enquanto a proposta estiver na fase de implementacao.

Se a solicitacao de apoio for recusada, o CCO podera candidatar-se novamente.

5.2. Que iniciativas sao elegiveis ?

1) Iniciativas que visam resolver problemas da comunidade onde um CCO trabalha
para o bem-estar da mesma.

2) Iniciativas que visam resolver os problemas do préprio CCO, visando a boa
realizacdo do seu objeto social e/ou problemas coletivos.

Nao serao elegiveis os seguintes apoios:

® Apoios que nao visem responder a resolucao de um problema coletivo;

® Propostas que ndo decorram da metodologia Djuntu proposta pela Acao landa
Guiné! Djuntu;

® Co-financiamento* deiniciativas;

® Iniciativas que ponham em causa ou dupliquem intervencoes a decorrer no mesmo
local.



5.3. Qual é aduracao e o montante maximo dos Apoios?

Periodo maximo: Os apoios as iniciativas terdo uma duracdo maxima de implementacao de
nove (9) meses.

Montante maximo: 4.500.000 XOF por apoio.

5.3.1. Elegibilidade das despesas

Serao consideradas elegiveis apenas as despesas relacionadas diretamente com a
implementacao da iniciativa. Desta forma, nao se considerarao elegiveis as despesas
relacionadas com:

® Saldrios/subsidios da equipa de gestdo do projeto e/ou dos executores (ndo
profissionais ou profissionais membros do coletivo);

® Aluguer do escritério do coletivo;

® Aluguer de equipamentos pertencentes ao coletivo ou ao beneficiario final;

® Comprade materiais locais que se podem encontrar e/ou ser acessiveis na
comunidade.

OBS: Estes critérios de elegibilidade sao a norma. Contudo, abre-se a possibilidade de
excecoes devidamente justificadas.

*Nao serao financiadas iniciativas que recebam ja outro financiamento externo.



6. Quando, como e onde solicitar
apoios GAP?

6.1. Quando devem ser solicitados os apoios?

Os apoios podem ser solicitados de forma permanente, ao longo da duracao da Acao.

6.2. Onde devem ser solicitados os apoios?

Os apoios devem ser solicitados nos escritorios regionais da Acao landa Guiné! Djuntu,
mais concretamente no escritério da regiao na qual o coletivo pretende implementar a
iniciativa. (ver em anexo a localizacido geografica dos escritorio regionais)

6.3. Como devem ser solicitados os apoios?

Para a solicitacao dos apoios, sugerimos que se respeitem as seguintes fases, de forma
sequencial:

Fase 1

Participar nas sessoes de esclarecimento e na formacao para preenchimento das
Fichas de Identificacao do Problema e Solucao (FIPS): Serdo realizadas sessbes de
esclarecimento mensalmente, com o objetivo de clarificar o processo a seguir e os
instrumentos a utilizar para o pedido de apoio. De forma a orientar os interessados
sobre as metodologias de identificacao e propostas de iniciativas, serao realizados,
também mensalmente, formacgoes para preenchimento das fichas. Para participar
nestas formacodes € necessario fazer inscricao no escritorio da respetiva regiao, junto
dos Assistentes Regionais.

Fase 2

Aplicacaoda FIPS: O CCO deve seguir todas as etapas e instrucoes de
preenchimento da FIPS.




Fase 3

Pedido de agendamento: Para que os CCO possam entregar a proposta, devem
dirigir-se aos escritorios regionais acompanhados da FIPS e respetivos anexos.

Nota: E importante que o CCO garanta que est3 inscrito no Centro de Recursos
como coletivo elegivel para solicitar o apoio.

O agendamento sera confirmado apds a andlise de toda a documentacao entregue,
através de notificacao.

OBS: Tendo em conta a limitacao existente no nimero de agendamentos possiveis,
sera aplicado uma punicao se o CCO agendado nao comparecer a sessao de apoio e
nao comunicar a indisponibilidade com cinco (5) dias de antecedéncia. A punicao
consiste na impossibilidade de apresentar um novo pedido de agendamento durante
seis (6) meses, a contar da data agendada do apoio.
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7. Como sao selecionados os
pedidos de apoio?

Os pedidos de apoio serao avaliados de acordo com as etapas e os critérios que se
seguem:

7.1. Avaliacao das solicitacoes e pré-selecao

A avaliacao sera baseada nos seguintes critérios:

Rubricas/sub-rubricas
Maxima

1. Pertinéncia da acao 15

1.1. Coeréncia dos problemas identificados pelos grupos/membros com o problema
principal escolhido?

1.2. Justificacido do problema principal (como o problema escolhido afeta a comunidade
ou CCO)?

1.3. Coeréncia da(s) proposta(s) da solucio(es) apresentada(s) com a que foi selecionada?
1.4. Logica da(s) proposta(s) de solucao escolhida com o problema principal identificado?
(A proposta de solucdo responde claramente ao problema identificado?)

1.5. Pertinéncia dos recursos solicitados face ao problema identificado e a solucédo(es)
proposta(s)?

1.6. O grupo-alvo estad devidamente identificados(as) e a sua escolha esta devidamente

justificada?

2. Viabilidade 3

2.2. O cronograma é claro e o tempo estabelecido é realistico para a execucao das

atividades? As responsabilidades estao bem distribuidas?

2.3. As/os beneficidrias/os estao devidamente envolvidas/os? Este envolvimento garante a

participacao e apropriacao durante e pés projeto?

3. Eficiéncia 2

3.1. Todas as atividades estdo devidamente refletidas no orcamento?
3.2. O montante total solicitado mais a contrapartida da comunidade garantem a
qualidade dos resultados, reduzindo os riscos de falta de recursos na realizacdo do

projeto?




Nota: Se a pontuacao total for inferior a 80%, ou seja, 16 pontos, o pedido sera rejeitado.

O Comité de Avaliacao reserva-se o direito de solicitar informacao adicional, se tal for
considerado necessario no processo de avaliacao.

Apbs a avaliacao, serao pré-selecionas as propostas melhor pontuadas de cada regiao.
7.2 NVerificacao das propostas pré-selecionadas

As propostas pré-selecionadas com melhor pontuacao na avaliacao serao objeto de
verificacao no terreno, na qual sera verificado/confirmado:

e A existéncia do CCO solicitante (minimo de 1 ano no ato de solicitacdo de
agendamento);

e A experiéncia comprovada das atividades realizadas (minimo de 1 ano no ato de
solicitacao de agendamento) na comunidade;

¢ A pertinéncia do apoio solicitado em relacao as necessidades identificadas;

¢ Se o grupo-alvo foi devidamente identificado, e a sua escolha é justificada;

e Se os beneficiarios garantem o seu envolvimento ativo em todos os momentos da
implementacao do projeto e pés implementacdo. Como também na gestao e prestacao
de conta;

e Se foi seguido a metodologia conforme previsto na FIPS;

e Se ndo existem qualquer impedimento de ordem legal, tradicional ou religiosa;

e Se ha garantias de que a implementacao do projeto ira resolver o problema a longo
prazo;

Informacoes adicionais podem ser solicitadas.

7.3. Notificacao de resultados da avaliacao e selecao
de apoios

Apbs o processo de avaliacao e selecao das propostas, serao publicados os resultados pelos
canais de informacao da Acao landa Guiné!Djuntu.

Os CCO cujas propostas nao tenham sido selecionadas poderao solicitar um encontro de
esclarecimento nos escritorios regionais, no qual serao explicadas as razdes da nao selecao.
O pedido de esclarecimentos devera ser feito nos cinco (5) dias Uteis seguintes a
publicacao dos resultados, mediante o agendamento nos escritdrios regionais.



8. Como sao implementadas as
propostas selecionadas?

Definicao da operacionalizacao das propostas

Todos os CCO cujas propostas tenham sido selecionadas, terdo um encontro de trabalho
para operacionalizacdo da proposta, incluindo os ajustes no cronograma, melhoria na
descricao da metodologia das atividades a realizar, assim como todo o processo de
pagamento.

Assinatura dos contratos

Apbs a definicao da operacionalizacao, serao assinados os contratos com cada
um dos CCO. Assinatura do contrato, serao realizados na tabanca ou sede do CCO.

Sessao de capacitacao

Todos os CCO contratualizados, receberao capacitacao sobre:

a) Esclarecimento das condicoes do contrato;

b) Capacitacdo sobre procedimentos de implementacdo das propostas;

c) Utilizacao das ferramentas de gestao (modelos fornecidos pela Acdo landa Guiné!
Djuntu).
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Implementacao e seguimento

O seguimento das propostas visa garantir aimplementacao e/ou execucao das atividades
conforme previstas e ao mesmo tempo contribuir para o reforco das capacidades dos CCO
beneficiarios na execucao das atividades.

O seguimento sera realizado com uma periocidade mensal, podendo sofrer alteracoes em
funcao das dindmicas de execucao das atividades. Nos seguimentos serao aplicadas as
ferramentas de seguimento de execucao das atividades, assim como de execucao
financeira, e produzido um relatoério que incluira recomendacoes. Serao também recolhidas
as fontes de verificacao das atividades e documentos justificativos de despesas.

Fecho das propostas

Apbs o periodo de implementacao da proposta, havera 2 meses reservados para a
consolidacao e 1 més para a elaboracao e entrega dos relatérios finais. A Acao landa Guiné!
Djuntu prestara assisténcia técnica aos coletivos beneficiarios na elaboracao deste
relatorio, por meio de agendamento.

O periodo de execucao do contrato termina no momento em que é aprovado o relatério
final.
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9. Anexos

e Declaracao da elegibilidade do CCO (Anexo A)

e Declaracao de indigitacao do representante do CCO (Anexo B)

¢ Anexo C1: Ficha de identificacao do problema e da solucao

e Anexo C2: Ficha de identificacdao do problema e da solucao organizacionais

e Declaracao da estrutura organizacional do CCO (Anexo D)
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